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Perihal : Narasumber, Pendamping dan Pemberi Materi
Lampiran -

Kepada Yth.

Dr. Suyanto, S.E., S.Pd.l., M.M., M.Ak., Ak., CA.
Presiden ADP MSDM
di Tempat

Dengan hormat,

Sehubungan dengan kegiatan Asosiasi Dosen dan Praktisi Manajemen Sumber Daya
Manusia (ADP MSDM) vyaitu diadakannya pelatihan perihal tersebut di atas, dengan ini
Kepala LP2M Prodi Manajemen Universitas IPWIJA menugaskan:

Angka Utama, S.E., M.M. (NIDN: 0309057703)

Untuk menjadi Narasumber pada kegiatan yang akan dilaksanakan pada:

Hari / tanggal : Minggu, 9 Juli 2023

Waktu : 08.00 WIB - selesai

Tempat . secara daring/ online via zoom meeting

Tema . “Pelatihan Manajemen Sumber Daya Manusia Berbasis

Kompetensi secara Daring (Online) Skema Staf Sumber
Daya Manusia.”

Setelah pelaksanaan kegiatan Dosen yang ditugaskan diwajibkan membuat Laporan
Pelaksanaan Kegiatan kepada pemberi tugas (LP2M Universitas IPWIJA).Mohon bantuan
penanggungjawab kegiatan membantu menyediakan berkas yang diperlukan untuk
pembuatan laporan pelaksanaan kegiatan.

Demikian Surat Tugas ini disampaikan untuk dapat dilaksanakan dengan penuh
tanggung jawab.

Jakarta, 7 Juli 2023

Rochmad Fadjar Darmanto, S.E, M.M.
Kepala LP2M Prodi Manajemen




ASOSIASI DOSEN & PRAKTISI MANAJEMEN SUMBER DAYA MANUSIA

JI. Letda Natsir No.7 Cikeas, Desa Nagrak, Gunung Putri, Kab. Bogor 16967 Telp. 021-8233737
Web: adpmsdm.com Email: adpmsdm@gmail.com

Lampiran: 118/ADP-MSDM/VI11/2023

ASOSIASI DOSEN DAN PRAKTISI MANAJEMEN SUMBER DAYA MANUSIA
SUSUNAN ACARA KEGIATAN PELATIHAN
BIDANG MANAJEMEN SUMBER DAYA MANUSIA

BERBASIS KOMPETENS| SECARA DARING ( ONL/NE)
Minggu, 9 Juli 2023 Pukul 08.00 WIB s.d Selesai

Waktu

Kegiatan

Keterangan

08.00 - 08.156
08.15 - 08.20
08.20 - 08.25

08.25 - 08.35

08.35 - 0845

08.45 - 08.55

08.565 -09.00

09.00 - Selesai

Registrasi Peserta

. Pembukaan & Pembacaan Doa

Indonesia Raya

: Sam

butan:

Dewan Pengawas ADP MSDM
Dr. Sri Lestari Prasilowati, M.A.

| Sam
Deka

butan:
n Fakultas Ekonomi dan Bisnis

Universitas Pakuan
' Dr. Hendro Sasongko, Ak, M.M,, C.A.

' Sam

butan & Pembukaan:

Presiden ADP MSDM
Dr. Suyanto, S.E., S.Pd.l., M.M., M.Ak.,
| Ak., CA.

Foto

Bersama

| Trainer:
Angka Utama, S.E., M.M.

Skema:
Staf Sumber Daya manusia

Daftar Materi Pelatihan:

1

2.

3.

Menyusun Uraian Jabatan
Melakukan Administrasi Jaminan
Sosial

Melakukan Administrasi
Pengupahan

. Melakukan Administrasi Penerapan

Kebijakan MSDM

Panitia

_MC

' MC/Panitia/Peserta/ Trainer _

MC

MC

- MC/Panitia/Peserta/Trainer '

PIC (Pendamping):
Idham MO




ASOSIASI DOSEN & PRAKTISI MANAJEMEN SUMBER DAYA MANUSIA

JI. Letda Natsir No.7 Cikeas, Desa Nagrak, Gunung Putri, Kab. Bogor 16967 Telp. 021-8233737
Web: adpmsdm.com Email: adpmsdm@gmail.com

Kamis, 6 Juli 2023

Nomor :117/ADP-MSDM/VII/2023

Halaman : 4 (Empat)

Prihal :Undangan Pelatihan Berbasis Kompetensi
Kepada Yth,

Bapak/Ibu Peserta Pelatihan Berbasis Kompetensi

Di

Tempat

Assalamu 'alaikum Warahmatullahi Wabarakatuh

Dengan hormat,

Teriring salam dan do'a semoga Bapak dan Ibu senantiasa dalam lindungan Allah SWT
dalam melakukan kegiatan dan aktifitas sehari hari, Aamiin.

Kami Asosiasi Dosen dan Praktisi Manajemen Sumber Daya Manusia (ADP MSDM)
mengundang Bapak/Ibu untuk menghadiri kegiatan Pelatihan Bidang Manajemen Sumber
Daya Manusia Berbasis Kompetensi Skema Staf SDM yang akan diselenggarakan secara
daring (online) pada:

Hari/Tanggal : Minggu, 9 Juli 2023

Waktu :08.00 WIB s.d Selesai
Media : Zoom Meeting
Link : https://bitly/ADPMSDM _PelatihanMSDMFEBUNPAK

Meeting ID : 864 7854 8411
Passcode : ADP MSDM

Demikian undangan pelatihan ini kami sampaikan, untuk informasi lebih lanjut bisa
hubungi kami di 0813 8441 3720. Terima kasih atas perhatian dan kerjasamanya. Salam
kompeten untuk Sumber Daya Manusia Indonesia.

Wassalamu 'alaikum Warahmatullahi Wabarakatuh

Presiden

Cc. Disampaikan kepada Yth.
1. Dewan Pengawas ADP MSDM
2. Sekretaris Jenderal ADP MSDM
3. File


https://bit.ly/ADPMSDM_PelatihanMSDMFEBUNPAK

SERTIFIKAT

Nomor: 09.085/ADP-MSDM/VI1/2023

Diberikan kepada:

Angka Utamaq, S.E., M.M.

Sebagai Trainer:

Pelatihan Manajemen Sumber Daya Manusia
Berbasis Kompetensi secara Daring (Online)
Skema Staf Sumber Daya Manusia

Diselenggarakan oleh:

Asosiasi Dosen dan Praktisi Manajemen Sumber Daya Manusia
(ADP MSDM) via Zoom Meeting pada Minggu, 09 Juli 2023

Bogor, 09 Juli 2023
Presiden

Dr. Suyanto, S.E., S.Pd.l., M.M., M.Ak., Ak., CA.




MATERI PELATIHAN KOMPETENSI
SKEMA STAF SUMBER DAYA MANUSIA

No Kode Unit Judul Unit Jenis Standar
1 | M.70SDMO01.010.2 | Menyusun Uraian Jabatan SKKNI No. 149 Th. 2020
2 | M.70SDM01.058.2 | Melakukan Administrasi Jaminan Sosial SKKNI No. 149 Th. 2020
3 | M.70SDMO01.057.2 | Melakukan Administrasi Pengupahan SKKNI No. 149 Th. 2020
4 | M.70SDMO01.059.2 | Melakukan Administrasi Penerapan Kebijakan MSDM | SKKNI No. 149 Th. 2020
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