
 

 

SURAT TUGAS MENGAJAR 

Nomor  : 010/IPWIJA.KWR/ST-00/IX/2023 

 

 

Ketua Program Studi Kewirausahaan Universitas IPWIJA, menugaskan kepada: 

Muhammad Maulana Rachman, S.Kom., M.Kom.  untuk mengajar pada Program Studi 

Kewirausahaan S1 Semester Ganjil 2023/2024, dengan mata kuliah dan jadwal sebagai berikut: 

 

No 
Kode 

MK 
Mata Kuliah SKS Kelas Hari Jam 

1 KMU707 Aplikasi Komputer Bisnis 2 KK221 Sabtu 13.30 – 16.00 

 

Demikian surat tugas ini dibuat untuk dilaksanakan dengan penuh tanggung jawab. 

 

 

        Jakarta, 1 September 2023 

      Ketua Program Studi Kewirausahaan 

 

 

 

Mursida Kusuma Wardani, S.E., M.M. 

NIDN: 0302037901 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



BERITA ACARA PERKULIAHAN
SEMESTER GANJIL TAHUN AKADEMIK 2023/2024

MATA KULIAH / KELAS

DOSEN

PROGRAM STUDI

SEMESTER/BOBOT

RUANG/LAB

HARI/JAM

JUMLAH MAHASISWA

Aplikasi Komputer Bisnis / KK221

MUHAMMAD MAULANA RACHMAN, S.Kom., M.Kom

KEWIRAUSAHAAN / 94202

3 / 2SKS

-

-
5

KE Tanggal Materi Jam Mulai Jam Selesai Mhs. Hadir Paraf Dosen

1 2023-09-16 Pertemuan 1 : Pendahuluan: Pengenalan Sistem Operasi & Manajemen File, serta Topologi Jaringan 13:30:00 16:00:00 4

2 2023-09-23
Pertemuan 2 - Sejarah Internet, Penggunaan E-mail dan Search Engine, Pemanfaatan Aplikasi Cloud

Computing (Google Drive dan Dropbox)
13:30:00 16:09:17 4

3 2023-09-30
Pertemuan 3 - Dasar-dasar Microsoft Word: Fungsi Edit, Format Dokumen, Fungsi Tabulasi, Daftar Isi

dengan Multilevel ListDaftar Pustaka dengan Citation & Bibliography
13:45:24 16:09:18 3

4 2023-10-07
Pertemuan 4 - Membuat dan Memodifikasi Tabel, Pemanfaatan Fasilitas Mail Merge. Test/Quiz/Tugas

Microsoft Word
13:45:35 16:09:19 3

5 2023-10-14
Pertemuan 5 - Dasar-dasar Microsoft Power Point: Layout dan design Template; Fungsi Tabel, Chart,

File Picture, Sound & Movie; Animasi. Test/Quiz/Tugas Microsoft Power Point
13:30:47 16:36:25 3

6 2023-10-21
Pertemuan 6 - Dasar-dasar Microsoft Excel: Membuat dan Memodifikasi Tabel, Membuat Hyperlink,

Mengaplikasikan Fungsi Format Cell Test/Quiz/Tugas Microsoft Excel
13:00:58 16:36:26 3

7 2023-10-28 Pertemuan 7 - Evaluasi dari pertemuan 1 s.d 6 13:30:00 16:12:26 2

8 2023-11-11 Ujian Tengah Semester 12:45:00 14:45:45 4



9 2023-11-25
Pertemuan 9 - Mengaplikasikan: Fungsi Matematika; Autosum, Product, dan Sumproduct; Pivotable dan

Pivochart; Tanda String ($).Latihan Soal
13:32:11 16:21:25 2

10 2023-12-02
Pertemuan 8 - Microsoft Excel: Mengaplikasikan Fungsi Logika IF, VLOOKUP, dan HLOOKUP; Fungsi

RANK, Data Sort, Chart, dan COUNTIF Latihan Soal
13:30:57 16:21:22 1

11 2023-12-09 Pertemaun 10 - Microsoft Excel: Mengaplikasikan menggunakan fungi logika 13:30:00 16:53:03 2

12 2023-12-16 Pertemuan 11 - Microsoft Excel: Mengaplikasikan menggunakan fungsi tanggal dan  waktu 13:30:00 16:33:05 2

13 2023-12-23
Pertemuan 12 - Microsoft Excel: studi kasus menghitung umur dengan menggunakan fungsi yang sudah

dipelajari dari waktu dan logika
13:55:56 16:06:28 2

14 2023-12-30
Pertemuan 13 - Mempelajari fungsi TIME VALUE OF MONEY, FUNGSI PV (Present Value), PMT

(Payment)
13:56:03 16:06:30 2

15 2024-01-06
Pertemuan 14 - Microsoft Excel Mempelajari fungsi PPMT DAN IPMT, RATE, NPER dan laporan

sederhana
13:00:00 16:15:33 2

16 2024-01-13 UAS 12:45:00 14:45:06 4

Ketua Program Studi,

MURSIDA KUSUMA WARDANI, M.M



DAFTAR KEHADIRAN MAHASISWA
SEMESTER GANJIL TAHUN AKADEMIK 2023/2024

MATA KULIAH / KELAS
DOSEN
PROGRAM STUDI
SEMESTER/BOBOT
RUANG/LAB
HARI/JAM
JUMLAH MAHASISWA

Aplikasi Komputer Bisnis / KK221

MUHAMMAD MAULANA RACHMAN, S.Kom., M.Kom

KEWIRAUSAHAAN

3 / 2SKS

-

-
5

No NIM Nama Mahasiswa
TANGGAL KEHADIRAN

2023-09-16 2023-09-23 2023-09-30 2023-10-07 2023-10-14 2023-10-21 2023-10-28 2023-11-11 2023-11-25 2023-12-02 2023-12-09 2023-12-16 2023-12-23 2023-12-30 2024-01-06 2024-01-13 Jml

1 202204110001 TAUFIK RIADI H H H H H H H H H A H H H H H H 15

2 202204110002 CUMCI H H H H H H H H H H H H H H H H 16

3 202204110004 RAIHAN FIKRI ARDHIAN MAHDIANTO H A A A A A A A A A A A A A A A 1

4 202204110009 M. NAZHIF ADJA RAMDHAN A H H H H H A H A A A A A A A H 7

5 202204110011 DEWI RAHMAWATI H H A A A A A H A A A A A A A H 4

Dosen,

MUHAMMAD MAULANA RACHMAN, S.Kom., M.Kom



REKAPITULASI PENILAIAN PEMBELAJARAN
SEMESTER GANJIL TAHUN AKADEMIK 2023/2024

MATA KULIAH / KELAS

DOSEN

PROGRAM STUDI

SEMESTER/BOBOT

RUANG/LAB

HARI/JAM

JUMLAH MAHASISWA

Aplikasi Komputer Bisnis / KK221

MUHAMMAD MAULANA RACHMAN, S.Kom., M.Kom

KEWIRAUSAHAAN

3 / 2SKS

-

-

5

No NIM Nama Mahasiswa Kehadiran Tugas UTS UAS Total Skor Nilai Akhir

1 202204110001 TAUFIK RIADI 94 43 75 85 70 B

2 202204110002 CUMCI 100 80 75 100 88 A-

3 202204110004 RAIHAN FIKRI ARDHIAN MAHDIANTO 6 65 65 65 60 C+

4 202204110009 M. NAZHIF ADJA RAMDHAN 44 65 65 65 63 C+

5 202204110011 DEWI RAHMAWATI 25 60 65 65 60 C+

Dosen,

MUHAMMAD MAULANA RACHMAN, S.Kom., M.Kom
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