
 

 

 
 

 

SURAT TUGAS MENGAJAR 
Nomor : 018/IPWIJA.TI/ST-00/III/2024 

 

 

Ketua Program Studi Informatika Universitas IPWIJA, menugaskan kepada Ainatul 

Radhiah, S.T., M.T. untuk mengajar pada Program Studi Informatika Semester Genap 2023/2024, 

dengan mata kuliah dan jadwal sebagai berikut : 

 

No Kode MK Mata Kuliah SKS Kelas Hari Jam 

1 IMU707 Aplikasi Komputer 2 IP231 Kamis 10.30 – 13.00 

 

Demikian surat tugas ini dibuat untuk dilaksanakan dengan penuh tanggung jawab 

 

 

Jakarta, 1 Maret 2024 

Ketua Program Studi Informatika 

 

 

 

 

 

Yogi Kristiyanto, S.Kom., M.M.S.I. 

 NIDN :  0301018605 

 

 

 

 



UNIVERSITAS IPWIJA 
PROGRAM STUDI S1-INFORMATIKA 

BERITA ACARA PERKULIAHAN 
SEMESTER GENAP TAHUN AKADEMIK 2023/2024 

MATA KULIAH / KELAS 

DOSEN 

Aplikasi Komputer / IP231 

AINATUL RADHIAH, ST., MT. 

INFORMATIKA / 55201 

2/2SKS 

PROGRAM STUDI 

SEMESTER/BOBOT 

RUANG/LAB 

HARi/JAM 

JUMLAH MAHASISWA 33 

KE Tanggal Materi 

1 2024--03-07 Pengenalan Aplikasi Komputer dan Surat Massa! 

2 2024--03-14 Membuat Daftar lsi 

3 2024-03-21 MICROSOFT EXCEL 

4 2024--03-28 Microsoft Excel Part 3 

5 2024-04-04 Menghias Blog Pribadi 

6 2024-04-25 BLOG dan Power Point 

7 2024-05-02 LANJUTAN BLOG DAN GDRIVE 

8 2024-05-22 UTS 

9 2024--06-06 PIVOT TABLE 

10 2024-06-13 Al 

11 2024-06-20 Al dan Excel lanjutan 

12 2024-06-28 Tabulasi dan Mail Merge dan Excel 

13 2024-07-05 Pertemaun 13 

Jam Mulai Jam Selesai 

10:30:00 13:00:00 

10:30:00 13:00:00 

10:30:00 13:00:00 

10:30:00 13:00:00 

10:30:00 13:00:00 

10:30:00 13:00:00 

10:30:00 13:00:00 

10:30:00 13:00:00 

10:30:00 13:00:00 

10:30:00 13:00:00 

10:30:00 13:00:00 

10:30:00 13:00:00 

10:30:00 13:00:00 

Mhs. Hadir Parat, Posen 
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