
 

 

SURAT TUGAS MENGAJAR 

Nomor  : 019/IPWIJA.PSM/ST-00/III/2024 

 

 

Ketua Program Studi Manajemen Universitas IPWIJA, menugaskan kepada: Ainatul 

Radhiah, S.Kom., M.Kom  untuk mengajar pada Program Studi Manajemen S1 Semester 

Genap 2023/2024, dengan matakulihah dan jadwal sebagai berikut: 

 

No 
Kode 

MK 
Mata Kuliah SKS Kelas Hari Jam 

1 KK2321 Pengantar  Aplikasi Komputer 2 D123 Rabu 10.30 - 13.00 

2 KK2321 Pengantar  Aplikasi Komputer 2 D423 Selasa 10.30 - 13.00 

 

Demikian surat tugas ini dibuat untuk dilaksanakan dengan penuh tanggung jawab. 

 

 

       Jakarta, 1 Maret 2024 

      Ketua Program Studi Manajemen 

 

 

 

 

Dr. Susanti Widhiastuti, S.E., M.M 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



UN1VERSITAS IPWIJA 
PROGRAM STUD! S1-MANAJEMEN 

SERITA ACARA PERKULIAHAN 
SEMESTER GENAP TAHUN AKADEMIK 2023/2024 

MATA KULIAH / KELAS 

OOSEN 

Pengantar Aplikasi Komputer / D123 

AINATUL RADHIAH, ST., MT. 

MANAJEMEN / 61201 PROGRAM STUOI 

SEMESTER/BOBOT 

RUANG/LAB 

HARi/JAM 

2 / 2SKS 

JUMLAH MAHASISWA 28 

KE Tanggal Materi 

1 2024-03-06 Pengantar Aplikasi Komputer dan Membuat Surat Massal 

2 2024-03-15 Membuat Daftar lsi 

3 2024-03-20 MICROSOFT EXCEL 

4 2024-03-27 Microsoft Excel Part 3 

5 2024-04-03 Membuat Blog 

6 2024-04-24 Membuat Blog dan Power Point 

7 2024-05-08 CANVA & DRIVE 

8 2024-05-22 UTS 

9 2024-05-31 Pivot Table 

10 2024-06-05 Rumus Excel Lanjutan 

11 2024-06-12 Al 

12 2024-06-21 Al dan lanjutan Excel 

13 2024-07-03 Pemanfaatan Google Sites 

Jam Mulai Jam Selesai 

10:30:00 13:00:00 

10:30:00 13:00:00 

10:30:00 13:00:00 

10:30:00 13:00:00 

10:30:00 13:00:00 

10:30:00 13:00:00 

10:30:00 13:00:00 

10:30:00 13:00:00 

10:30:-00 13:00:00 

10:30:00 13:00:00 

10:30:00 13:00:00 

10:30:00 13:00:00 

10:30:00 13:00:00 

Mhs. Hadir Par�f Dosen 
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