
       LEMBAGA PEMBERDAYAAN MASYARAKAT  
        KELURAHAN JATIRANGGON KECAMATAN JATISAMPURNA 

    KOTA BEKASI 
                           Sekretariat : Jl. Raya Jatiranggon Jatisampurna, Bekasi 17432 ,e-mail :lpm.jatiranggon@gmail.com 
 

 

Bekasi, 2 Juni 2025 

Nomor : 085/SP.LPM.Jtr/VI/2025  

Lampiran : -  

Perihal : Permohonan Permintaan Narasumber  

 
 

Kepada Yth. 

Bapak/Ibu Ketua LP2M 

Universitas IPWIJA Cikeas - Bogor  

Di  

  Tempat 
 

Assalamualaikum wr.wb  

Dengan Hormat, 
 

Ter-iring rasa syukur kita panjatkan ke hadirat T u h a n  Y a n g  M a h a  E s a  atas limpahan dan 

karuniaNya, semoga bapak/Ibu senantiasa dalam lindungan NYA.Amin . 

Dalam Rangka mendukung program kerja LPM, untuk meningkatkan kesejahteraan masyarakat di 

kelurahan Jatiranggon, dengan mempertimbangakan potensi ekonomi di msayarakat terutama UMKM, 

kami berencana mengagendakan program peningkatan kapasitas dan kompetensi SDM bagi pelaku 

usaha yaitu UMKM di Lingkungan Kelurahan Jatiranggon. 

Sehubungan dengan rencana tersebut, kami dari Lembaga Pemberdayaan Masyarakat, akan 

mengadakan kegiatan pelatihan dan pengenalan dasar Microsoft Office Bagi UMKM dan Koperasi 

dalam upaya peningkatan tata kelola administrasi umkm & Koperasi, untuk itu kami mengajukan 

permohonan tenaga narasumber kepada bapak/ibu dengan jadwal pelatihan sebagai berikut : 

Hari/tanggal  : Sabtu, 7 Juni 2025 

Pukul    : Pukul 10.00 sd 12.00 

Materi    : Pengenalan Dasar Microsoft Office Bagi UMKM &  Koperasi 

Lokasi    : Aula Ruang bersama BKM/LPM/Karang Taruna Kelurahan Jatiranggon –  

   Kecamatan Jatisampurna – Kota Bekasi 

Kebutuhan narasumber sebanyak 1 (satu) tenaga narasumber . 

Demikian surat permohonan ini kami sampai, atas bantuannya kami sampaiakan terima kasih 
 

 

LEMBAGA PEMBERDAYAAN MASYARAKAT 

KELURAHAN JATIRANGGON 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 

 
Joseph Peking                                   Husni Thamirn 

     Ketua                         Sekretaris 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
SURAT TUGAS PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

No: 081/IPWIJA.LP2M/PkM-00/2025 

  

 

 

 Berdasarkan Surat Edaran Pengabdian Kepada Masyarakat (PKM) Semester Genap 

2024/2025 No.040/IPWIJA.LP2M/PkM-00/2025 tanggal 1 Maret 2025 dan surat permohonan 

dari Lembaga Pemberdayaan Masyarakat Kelurahan Jatiranggon Kecamatan Jatisampurna 

Kota Bekasi No.085/SP.LPM.Jtr/VI/2025 tanggal 2 Juni 2025 perihal permohonan 

Narasumber, Pendamping dan Pemberi Materi, dengan ini Kepala LP2M Universitas IPWIJA 

menugaskan: 

 

Iwan Kurniawan, S.E., M.M (NIDN: 0327027505) 

 

Untuk menjadi Narasumber dalam kegiatan yang akan dilaksanakan pada: 

 Hari / tanggal : Sabtu, 7 Juni 2025 

 Waktu : 10.00 – 12.00 WIB 

 Tempat : Aula Ruang bersama BKM/LPM/Karang Taruna Kelurahan 

Jatiranggon, Kecamatan Jatisampurna, Kota Bekasi 

 Tema :“Pengenalan Dasar Microsoft Office Bagi UMKM & 

Koperasi.” 

  

 Setelah pelaksanaan kegiatan Dosen yang ditugaskan diwajibkan membuat Laporan 

Pelaksanaan Kegiatan kepada pemberi tugas (LP2M Universitas IPWIJA). Mohon bantuan 

penanggungjawab kegiatan membantu menyediakan berkas yang diperlukan untuk pembuatan 

laporan pelaksanaan kegiatan. 

 

Demikian Surat Tugas ini disampaikan untuk dapat dilaksanakan dengan penuh tanggung 

jawab. 

 

 

 

Bogor, 4 Juni 2025      

                                                                                
 

 

 

 

Drs Jayadi, M.M. 

Kepala LP2M 

 



       LEMBAGA PEMBERDAYAAN MASYARAKAT  
        KELURAHAN JATIRANGGON KECAMATAN JATISAMPURNA 

    KOTA BEKASI 
                           Sekretariat : Jl. Raya Jatiranggon Jatisampurna, Bekasi 17432 ,e-mail :lpm.jatiranggon@gmail.com 
 

 

Bekasi, 13 Juni 2025 

Nomor : 092/SP.LPM.Jtr/VI/2025  

Lampiran : -  

Perihal : Ucapan Terima Kasih  

 
 

Kepada Yth. 

Bapak/Ibu Ketua LP2M 

Universitas IPWIJA Cikeas - Bogor  

Di  

  Tempat 
 

Assalamualaikum wr.wb  

Dengan Hormat, 
 

Ter-iring rasa syukur kita panjatkan ke hadirat T u h a n  Y a n g  M a h a  E s a  atas limpahan dan 

karuniaNya, semoga bapak/Ibu senantiasa dalam lindungan NYA.Amin . 

 

Sebagaimana kegiatan pelatihan Pengenalan Microsoft Office Bagi UMKM & Koperasi yang sudah 

kami agendakan dan laksanakan pada Hari Sabtu tanggal 7 Juni 2025, bertempat di AULA Ruang 

Bersama LPM/BKM/Karang Taruna Kelurahan Jatiranggon, dalam rangka pelaksanaan kegiatan 

pelatihan Pengenalan Microsoft Office Bagi pelaku usaha UMKM di Lingkungan Kelurahan 

Jatiranggon, dengan hasil yang sebagaimana kami harapkan , atas nama pengurus LPM Kelurahan 

Jatiranggon mengucapkan terima kasih dan penghargaan kepada bapak Iwan Kurniawan, SE,MM 

(NIDN.0327027505) , yang telah memberikan materi terkait Pengembangan UMKM melalui 

Pengenalan pemanfaatn Microsoft Office Bagi Tata Kelola Administrasi, sehingga masyarakat atau 

pelau usaha di UMKM Kelurahan Jatiranggon mendapatkan ilmu pengetahuan dan wawasan, 

bagaimana upaya yang dilakukan dalam rangka mengembangkan usahanya, agar berdampak pada tata 

kelola melalui penguasaan teknis administrasi.  

 

Besar harapan kami , semoga melalui kegiatan ini , dapat terjalin kerjasama antara Universitas IPWIJA 

dengan Pemerinah Kelurahan Jatiranggon Khususnya dan Pemerintah Kota Bekasi Umumnya, pada 

kesempatan atau kegiatan – kegiatan yang akan datang. 

Atas perhatian dan kerjasamanya  kai ucapkan terima kasih 

 

 

LEMBAGA PEMBERDAYAAN MASYARAKAT 

KELURAHAN JATIRANGGON 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

  

 

 
Joseph Peking                                   Husni Thamirn 

     Ketua                         Sekretaris 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



DOKUMENTASI PELATIHAN UMKM KELURAHAN JATIRANGGON : 

 



PEMANFAATAN MICROSOFT EXCEL 

UNTUK MEMBUAT LAPORAN

KEUANGAN SEDERHANA

BAGI UMKM

IWAN KURNIAWAN, MM

DOSEN FEB UNIVERSITAS IPWIJA

TAHUN 2025























































LATIHAN PEMBUATAN LAPORAN KEUANGAN 
MENGGUNAKAN EXCEL

• SOAL – SOAL  LATIHAN AKAN DIBAGIKAN (HARD COPY)



TERIMA KASIH
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