
SURAT TUGAS MENGAJAR 

Nomor : 019/IPWIJA.KWR/ST-00/IX/2025 

Ketua Program Studi Kewirausahaan Universitas IPWIJA, menugaskan kepada:       

Muhammad Maulana Rachman, S.Kom., M.Kom. untuk mengajar pada Program Studi 

Kewirausahaan S1 Semester Ganjil 2025/2026, dengan mata kuliah dan jadwal sebagai 

berikut: 

No Kode MK Mata Kuliah SKS Kelas Hari Jam 

1  KMU707  Aplikasi Komputer Bisnis 2  KK241  Sabtu  07.30 – 10.00 

Demikian surat tugas ini dibuat untuk dilaksanakan dengan penuh tanggung jawab. 

Bogor, 1 September 2025 

 Ketua Program Studi Kewirausahaan 

Mursida Kusuma Wardani, S.E.,M.M. 

NUPTK. 7634757658231092 



Dicetak oleh: Muhamad Maulana Rachman, S. Kom, M. Kom., pada 04 Februari 2026 19:12:19 WIB | siakad.ipwija.ac.id/siakad/rep_perkuliahan 

UNIVERSITAS IPWIJA 

SK. Kemendikbudristek RI No. 627/E/O/2022 

Jl. Letda Natsir No. 7 Cikeas Nagrak, Gunung Putri 

Bogor 16967 Telp. 021-8233737 

Email: contact@ipwija.ac.id https://ipwija.ac.id (https://ipwija.ac.id) 

MATA KULIAH : Aplikasi Komputer Bisnis 

NAMA DOSEN : Muhamad Maulana Rachman, S. Kom, M. Kom 

KREDIT/SKS : 2 SKS 

KELAS : KK241 

JURNAL PERKULIAHAN 

KEWIRAUSAHAAN 2025 GANJIL 

TATAP 

MUKA 

KE 

HARI/TANGGAL MULAI SELESAI RUANG STATUS RENCANA MATERI REALISASI MATERI KEHADIRAN 

MHS 

PENGAJAR TANDA 

TANGAN 

1 Sabtu, 20 September 

2025 

07:30 10:00 302 Selesai Word Processing, Page Setup, Tab 

le, Graphics 

Mahasiswa hadir dan mengikuti pe 

rkuliahan serta praktik komputer se 

cara konsisten. 

Mahasiswa menunjukkan tanggung 

jawab menyelesaikan tugas tepat 

waktu dan mandiri. 

(7 / 7) Muhamad Maulana 

Rachman, S. Kom, M. Kom 

2 Sabtu, 20 September 

2025 

07:30 10:00 302 Selesai Word Processing, Page Setup, Tab 

le, Graphics 

Mahasiswa tidak melakukan plagia 

risme dalam pembuatan dokumen 

atau presentasi. 

Mahasiswa aktif memberi masukan 

dan menghargai hasil kerja kelomp 

ok lain. 

(7 / 7) Muhamad Maulana 

Rachman, S. Kom, M. Kom 

3 Sabtu, 4 Oktober 2025 07:30 10:01 Selesai Document Layout, Styles, Tables, 

Headers, Citations 

Mahasiswa menyusun dokumen bi 

snis dengan struktur sistematis (BA 

B, heading, subheading). 

(6 / 7) Muhamad Maulana 

Rachman, S. Kom, M. Kom 

mailto:contact@ipwija.ac.id
https://ipwija.ac.id/
https://ipwija.ac.id/


Dicetak oleh: Muhamad Maulana Rachman, S. Kom, M. Kom., pada 04 Februari 2026 19:12:19 WIB | siakad.ipwija.ac.id/siakad/rep_perkuliahan 

4 Sabtu, 4 Oktober 2025 07:30 10:00 Selesai Document Layout, Style, Tables, H 

eaders, Citations 

Mahasiswa mengatur margin, spas 

i, penomoran halaman, dan daftar i 

si secara otomatis. 

(6 / 7) Muhamad Maulana 

Rachman, S. Kom, M. Kom 

5 Sabtu, 18 Oktober 

2025 

07:30 09:00 Selesai Document Layout, Style, Tables, H 

eaders, Citations 

Mahasiswa menampilkan tabel, gra 

fik, atau visualisasi data dengan be 

nar. 

Mahasiswa menggunakan format r 

eferensi/citation sesuai standar (A 

PA/MLA). 

(6 / 7) Muhamad Maulana 

Rachman, S. Kom, M. Kom 

6 Sabtu, 18 Oktober 

2025 

07:00 10:00 Selesai Layout, Themes, SmartArt, Charts, 

Animation, Delivering Presentation 

s 

Mahasiswa memilih desain templat 

e dan tata letak yang sesuai untuk 

presentasi bisnis. 

Mahasiswa menambahkan elemen 

visual (SmartArt, chart, 

(6 / 7) Muhamad Maulana 

Rachman, S. Kom, M. Kom 

7 Sabtu, 1 November 

2025 

07:30 10:01 Selesai Layout, Themes, SmartArt, Charts, 

Animation, Delivering Presentation 

s 

Mahasiswa mengatur konten secar 

a terstruktur sesuai alur logika pres 

entasi. 

(6 / 7) Muhamad Maulana 

Rachman, S. Kom, M. Kom 

8 Sabtu, 1 November 

2025 

07:30 10:00 Selesai Layout, Themes, SmartArt, Charts, 

Animation, Delivering Presentation 

s 

Mahasiswa menyampaikan present 

asi secara efektif dan interaktif. 

(6 / 7) Muhamad Maulana 

Rachman, S. Kom, M. Kom 



Dicetak oleh: Muhamad Maulana Rachman, S. Kom, M. Kom., pada 04 Februari 2026 19:12:19 WIB | siakad.ipwija.ac.id/siakad/rep_perkuliahan 

UNIVERSITAS IPWIJA 

SK. Kemendikbudristek RI No. 627/E/O/2022 

Jl. Letda Natsir No. 7 Cikeas Nagrak, Gunung Putri 

Bogor 16967 Telp. 021-8233737 

Email: contact@ipwija.ac.id https://ipwija.ac.id (https://ipwija.ac.id) 

MATA KULIAH : Aplikasi Komputer Bisnis 

NAMA DOSEN : Muhamad Maulana Rachman, S. Kom, M. Kom 

KREDIT/SKS : 2 SKS 

KELAS : KK241 

JURNAL PERKULIAHAN 

KEWIRAUSAHAAN 2025 GANJIL 

TATAP 

MUKA 

KE 

HARI/TANGGAL MULAI SELESAI RUANG STATUS RENCANA MATERI REALISASI MATERI KEHADIRAN 

MHS 

PENGAJAR TANDA 

TANGAN 

9 Sabtu, 15 November 

2025 

09:00 10:00 Selesai Ujian Tengah Semester Ujian Tengah Semester (6 / 7) Muhamad Maulana 

Rachman, S. Kom, M. Kom 

10 Sabtu, 29 November 

2025 

07:30 10:05 302 Selesai Getting Started with Excel, Introdu 

cing Excel Formulas and Function 

s 

Mahasiswa menjelaskan fungsi da 

sar (SUM, AVERAGE, IF, VLOOKU 

P, dll.) di Excel. 

Mahasiswa mengaplikasikan formu 

la dalam menyelesaikan perhitung 

an bisnis. 

(6 / 7) Muhamad Maulana 

Rachman, S. Kom, M. Kom 

11 Sabtu, 29 November 

2025 

07:00 10:00 302 Selesai Getting Started with Excel, Introdu 

cing Excel Formulas and Function 

s 

Mahasiswa membuat grafik data d 

an PivotTable untuk analisis sederh 

ana. 

Mahasiswa mengevaluasi hasil an 

alisis dan memberikan interpretasi l 

ogis. 

(6 / 7) Muhamad Maulana 

Rachman, S. Kom, M. Kom 

mailto:contact@ipwija.ac.id
https://ipwija.ac.id/
https://ipwija.ac.id/


Dicetak oleh: Muhamad Maulana Rachman, S. Kom, M. Kom., pada 04 Februari 2026 19:12:19 WIB | siakad.ipwija.ac.id/siakad/rep_perkuliahan 

12 Sabtu, 13 Desember 

2025 

07:30 10:00 302 Selesai Charting, Excel Functions, Sample 

Data Project 

Mahasiswa menginput dan membe 

rsihkan data penjualan ke dalam E 

xcel. 

Mahasiswa menggunakan formula 

dan fungsi statistik untuk analisis d 

asar. 

(6 / 7) Muhamad Maulana 

Rachman, S. Kom, M. Kom 

13 Sabtu, 13 Desember 

2025 

07:30 10:00 302 Selesai Charting, Excel Functions, Sample 

Data Project 

Mahasiswa membuat laporan ringk 

asan penjualan dengan grafik dan t 

abel. 

Mahasiswa menyimpan laporan dal 

am format 

PDF/softcopy sesuai standar peny 

ampaian laporan. 

(6 / 7) Muhamad Maulana 

Rachman, S. Kom, M. Kom 

14 Sabtu, 27 Desember 

2025 

07:30 10:00 Selesai Word, PowerPoint, Excel Integrasi; 

Proyek akhir/presentasi tugas kelo 

mpok 

Mahasiswa merancang laporan pro 

yek dengan menggabungkan doku 

men, data Excel, dan visualisasi. 

Mahasiswa menyiapkan slide pres 

entasi proyek secara terintegrasi d 

an menarik. 

(6 / 7) Muhamad Maulana 

Rachman, S. Kom, M. Kom 

15 Sabtu, 27 Desember 

2025 

07:30 10:00 Selesai Pertemuan 15 Pertemuan 15 (6 / 7) Muhamad Maulana 

Rachman, S. Kom, M. Kom 

16 Sabtu, 24 Januari 2026 07:30 09:30 Selesai Ujian Akhir Semester Ujian Akhir Semester (6 / 7) Muhamad Maulana 

Rachman, S. Kom, M. Kom 

Bogor, 04 Februari 2026 

Ketua Prodi Kewirausahaan 

MURSIDA KUSUMA WARDANI, SE, MM 

NIDN 0302037901 



Dicetak oleh: Muhamad Maulana Rachman, S. Kom, M. Kom., pada 04 Februari 2026 19:29:44 WIB | siakad.ipwija.ac.id/siakad/rep_prosentaseabs 

 

UNIVERSITAS IPWIJA 

SK. Kemendikbudristek RI No. 627/E/O/2022 

Jl. Letda Natsir No. 7 Cikeas Nagrak, Gunung Putri 

Bogor 16967 Telp. 021-8233737 

Email: contact@ipwija.ac.id https://ipwija.ac.id (https://ipwija.ac.id) 
 

LAPORAN PERSENTASE PRESENSI MAHASISWA 

KEWIRAUSAHAAN 

2025 GANJIL 

Mata kuliah : Aplikasi Komputer Bisnis Nama Kelas : KK241 

Dosen Pengajar : Muhamad Maulana Rachman, S. Kom, M. Kom 

No NIM Nama Kelas / Kelompok Pertemuan Alfa Hadir Ijin Sakit Persentase 

Peserta Reguler  

1 202404110001 NABIL AINUR RIDHO  16  16   100 

2 202404110009 SILVANI WIJAYA  16  16   100 

3 202404110021 ASEP JOKO RIONO  16  16   100 

4 202404110022 KASDI SETIADI  16  16   100 

5 202404110030 HARI SETYO NUGROHO  16  16   100 

6 202404110034 HERLIANTI EKA LESTARI  16  16   100 

7 202404110039 MARIA ARCE JEMAMUL  16 14 2   12.5 

 

 
Bogor, 04 Februari 2026 

Ketua Prodi Kewirausahaan 

 
 
 

 
MURSIDA KUSUMA WARDANI, SE, MM 

NIP. 0302037901 

mailto:contact@ipwija.ac.id
https://ipwija.ac.id/
https://ipwija.ac.id/


Dicetak oleh: Muhamad Maulana Rachman, S. Kom, M. Kom., pada 31 Januari 2026 23:10:25 WIB | siakad.ipwija.ac.id/siakad/rep_nilaikuliah 

 

UNIVERSITAS IPWIJA 

SK. Kemendikbudristek RI No. 627/E/O/2022 

Jl. Letda Natsir No. 7 Cikeas Nagrak, Gunung Putri 

Bogor 16967 Telp. 021-8233737 

Email: contact@ipwija.ac.id https://ipwija.ac.id (https://ipwija.ac.id) 

 

LAPORAN NILAI PERKULIAHAN MAHASISWA 

Program Studi S1 Kewirausahaan 

Periode 2025 Ganjil 

Mata kuliah : Aplikasi Komputer Bisnis Nama Kelas : KK241 

Kelas / Kelompok 

Kode Mata kuliah 

: 

: KMU707 

 

 
SKS 

 

 
: 2 

 

No NIM Nama Mahasiswa 
TUGAS 

(35,00%) 

UTS 

(20,00%) 

UAS 

(35,00%) 

KEHADIRAN 

(10,00%) 
Nilai Grade Lulus 

Sunting 

KRS? 
Info 

1 202404110001 NABIL AINUR RIDHO 89.00 76.00 100.00 100 91.35 A ✔   

2 202404110009 SILVANI WIJAYA 89.00 75.00 100.00 100 91.15 A ✔   

3 202404110021 ASEP JOKO RIONO 88.00 77.00 100.00 100 91.20 A ✔   

4 202404110022 KASDI SETIADI 88.00 78.00 100.00 100 91.40 A ✔   

5 202404110030 HARI SETYO NUGROHO 89.00 79.00 100.00 100 91.95 A ✔   

6 202404110034 HERLIANTI EKA LESTARI 85.00 79.00 100.00 100 90.55 A ✔   

7 202404110039 MARIA ARCE JEMAMUL    14.29      

Tanggal Cetak : Sabtu, 31 Januari 2026, 23:10:25 

Paraf Dosen : 
 
 
 
 

 
Muhamad Maulana Rachman, S. Kom, M. Kom 

 

mailto:contact@ipwija.ac.id
https://ipwija.ac.id/
https://ipwija.ac.id/
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